UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TIEN PHONG Pioc ldp - Ty do - Hanh phiic
- Sb: 22/QP-UBND Tién Phong, ngay 17 thang 01 ném 2024
QUYET PINH

_-Ban hanh Quy ché thire hién din chit
trong hoat dong ciia UBND xi Tién Phong
!

UY BAN NHAN DAN XA TIEN PHONG

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Cin cir
Lugdt sira doi, bé sung mot 56 diéu ciia Ludt Té chitc chinh phit va Ludt T 3 chikc
chinh quyén dia phiong ngay 22/11/2019;

Cén cik Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 ciia Chinh phi: vé
thue hién ddn chit trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nuce va don vi
sw nghiép céng Idp;

Céin cir Thong tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia BGNGi vy vé
\ hiedng dan mét sé ni dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
ciia Chinh phii vé thire hién ddn chii trong hoat déng cia co quan hamh chinh
nha nude va don vi si nghiép cong ldp;

Céin cir Quy ché lam viée nhiém ky 2021-2026 cita Uy ban nhdn ddn xd
Tién Phong;

Theo dé nghi ciia Céng chire Vin phong - Thing ké xa.

QUYKT PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché thyc hién dén chi
trong hoat dong cta co quan Uy ban nhin dan x4 theo Nghi dinh sb
04/2015/ND-CP ciia Chinh pht.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hidu Iyc thi hanh k& tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh sé 28/QD-UBND ngay 06/3/2023 ctia Uy ban nhén dan x& Tién

Phong.




-

Pidu 3. Van phong HDND - UBND, cac thanh v1en UBND xd, cac can

b, cong chirc x& va cdc ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhlem th1 hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: TM UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén An Thi;

- Phong Néi vy huyén;

- Nhu Biéu 3;

- TT Pang iy, HDND x3;
- Luu: VT.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phiic

s QUY CHE
Thwe hién dan chi trong hoat dong cua UBND x3 Tién Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 22/QB UBND
“ngay 17/01/2024 ciia UBND xd Tién Phong )

C#n ofr Nghj dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phti vé
thuc hién din chu trong hoat déng ciia ¢co quan hanh chinh nha nude va don vi
sw nghiép cong 14p;

Cin ot Thong tu sb 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia Bd Noi vu vé
huéng din mot s6 noi dung cia Nghj dinh sb 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015
ctia Chinh phti v& thue hién dén chii trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha
nwde va don vi sy nghiép cong lap; Nhim phat huy quyén lam chd cla can bg,
cong chirc, nang cao trach nhiém cta ngudi ding d4u co quan, don vi, gop phin
xay dyng d6i ngii can bd, cong chirc 13 cdng bdc ctia Nhan dén, ¢6 di phdm chét
chinh tri, phdm chét dao ditc, 161 séng, ning luc va trinh d6 chuyén mdn, nghi¢p
vy, lam viéc c6 nédng suét, chét lugng, higéu qua, dap mg yéu cau phat trién va
d6i méi cta dét nude; phong ngira, ngin chin va chéng céc hanh vi tham nhiing,
lang phi, quan liéu, phién ha, sach nhifu nhén dén. UBND x3 Tién Phong ban
hanh Quy ché thuc hién dan cha trong trong co quan, véi nhitng ndi dung nhu
sau:

Phén thir nhét
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Dén chi trong ndi bd co’ quan, don vi

- Trach nhiém cha nguoi dimg ddu co quan, don vi va clia can b, cong
chitc trong viéc thyc hién din chi trong hoat ddng ndi bd cuia co quan, don vi.

- Nhiing viéc phai cong khai dé can bd, cong chire, ngudi lao déng biét.

- Nhitng viéc can bg, cong chirc tham gia y kién, ngudi dimg du co quan
quyét dinh.

- Nhitng viéc can bg, cong chire giam sat, kiém tra.

2. Dan chii trong quan hé va gidi quyét cdng viée véi cong din, co
quan, td chite ¢6 lién quan.

- Trach nhiém cta ngudi dimg ddu co quan don vi va ciia cdn bd, cdng
chirc trong quan hé va giai quyét céng viée véi cong dan, co quan, t6 chirc ¢
lién quan.

- Quan hé giita nguodi dimg diu co quan, don vi véi co quan clp trén va
v6i co quan cdp dudi.

Diu 2. Nguyén tic thwe hién
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1. Nham phat huy quyén lam chi cita can b6 cbng chirc (CBCC), gop
phan x4y dyng co quan trong sach vimg manh, xay'dung 51 ngli CBCC 12 cong
bbc cliia nhin dén, cé di phém chét, ning lic lam viée dat hiéu qua, chét hrong,
dap img yéu cAu phat trién va dbi méi dat nudc.

2. Thue hién dan chi trong hoat déng cita UBND x& phai gén lién voi
viéc bao dam sy lanh dao cua t6 chirc Pang & co quan, don vi; chép hanh
nguyén téc tp trung dan chi; phét huy vai trd cia ngudi dimg déu co quan, don
vi va ctia céc tb chirc doan thé quin ching ctia co quan.

3. Dén cht trong khuén khé cta Hién phép va phép lut; kién quyét xir ly
nhitng hanh vi loi dung dan chi vi pham phép luit, xdm pham quyén, loi ich
hop phéap cta can b, cdng chirc va quyén Iam chi ctia nhén dén, cdn tr& viée
thire hién nhiém vu clia co quan, don vi.

Pidu 3. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Trdt ddp ngudi kién nghi, phan 4nh, khidu nai, t6 cdo c6 lién quan dén
viéc thyre hién dén ch.

2. Bao che, can trd hodc thidu trach nhiém trong viéc giai quyét kién nghi,
phéan énh, khiéu nai, t6 cdo c6 lién quan dén viéc thuc hién dan chi.

3. Loi dung viéc thyc hién dén chu dé xam pham an ninh quéc gia, trét tu,
an toan x3 hoi; xdm pham loi ich ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép cla
td chire, cd nhan.

Phin thit hai
NOI DUNG THU'C HIEN DAN CHU TRONG NQI BQ CO QUAN UY
BAN NHAN DAN XA MUC

I. CONG KHAI

Piéu 4. Nhitng ndi dung cdng khai

1. Chti truong, chinh sich ctia Pang va phap luat ciia Nha nudce lién quan
dén cong viée ctia UBND x4.

2. K& hoach cbng tac hang niim, hang quy, hang thang ctia co quan, don
Vi.

3. Kinh phi hoat déng hang nim, bao gbm céc ngudn kinh phi do ngén
sach nha nudc clp va cac ngudn tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hang nim
clia co quan, don vi; tai san, trang thiét bi clia co quan, don vi; két qua kiém
toan.

4. Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, didu dong, quy hoach, bd nhiém, gici
thidu cén b tmg cit, ludn chuyén, biét phai, tir chirc, mién nhiém; giai quyét ché
do, ning bic luong, ning ngach, dénh gia, xép loai cong chirc; khen thudng, ki
luat, théi viéc, nghi huu déi véi cén bd, cong chitc; cac dé an, dy 4n va viée xdy
dung cic vin ban quy pham phéap ludt cla co quan, don vi.

5. Céc vy viée tiéu cuc, tham nhiing trong co quan, don vi dd duge két
Judn; ban ké khai tai san, thu nhip cha nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy
dinh ctia phap luat.




6. Két qua thanh tra, kidm tra, giai quyét kién nghi, phan 4nh, khiéu nai,
t6 céo trong ndi bd co quan, don vi.

7. Céc ndi quy, quy ché ctia UBND x4.

8. K&t qua tiép thu y kién ctia cén bd, cong chirc v& nhitng vén d& thudc
thAm quyén quyét dinh cila nguoi dimg diu co quan, don vi dua ra ldy y kién
cén bd, cong chirc quy dinh tai Didu 9 ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

9. Vin ban chi dao, didu hanh ctia co quan quén 1y cdp trén lién quan dén
cong viée cua co quan, don vi.

Diéu 5. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai: Cén ctr vao dic diém, tinh chét hoat déng va néi
dung phai c¢ong khai, cic co quan, don vi 4p dung mot, mot s6 hojic tt ca céc
hinh thirc ¢6ng khai sau day:

a) Niém yét tai tru s UBND x4;

b) Théng béo tai hoi nghi can b, cong chirc cia UBND x&;

¢) Théng bao bang vin ban giri toan thé can b, cong chire x3;

d) Thong bao cho ngudi phu trach cac bd phén clia co quan, don vi va yéu
cAu ho thong béo dén can bd, cong chirc 1am viéc trong cic bd phén do;

d) Thong bao bang vin ban dén cip uy truc tiép, Ban Chép hanh Céng
doan UBND x3;

e)-Dang trén trang thong tin ndi by clia co quan, don vi.

2. Thoi han coéng khai: chim nhét 12 03 ngay lam viée, trudng hep dic
biét khong qué 05 ngay ké tir ngdy van ban duge ban hanh hogc ké tir ngiy nhén
duge vin ban cta co quan, don vi cép trén, trir nhitng tai liéu mét theo quy dinh
cta phap lut. Déi véi van ban niém yét tai tru s& clia co quan, don vi thi phai
thye hién niém yét it nhét 30 ngdy 1ién tuc ké tir ngay niém yét.

3. Trach nhiém t§ chic thuc hién céc ndi dung cong khai

a) Chu tich UBNDx# quyét dinh hinh thirc céng khai véi timg ndi dung
cbng khai; chiu trach nhiém viéc cong khai cac hoat dong trong nfi bo clua
UBND xa.

b) Céng chitc Van phong - Théng ké x4 gitip Chii tich UBND trién khai,
thyce hién viée cong khai.

MUC II. CAN BO, CONG CHUC THAM GIA Y KIEN, CHU TICH
UBND XA QUYET PINH

Diéu 6. Nhitng viéce can bd, cong chirc tham gia y kién

Nhitng viéc can bd, cdng chirc tham gia v kién true tiép hodc thong qua
dai dién trude khi Chit tich UBND x4 quyét dinh, gdm cé:

1. Chu truong, giai phéap thyuc hién nghi quyét clia Dang, phap luat cla
Nha nude lién quan dén cbng viée ctia UBND x4.

2. K& hoach cong tac hang nim ciia UBND x4.

3. Tb chitc phong trio thi dua cia UBND x4.

4. Béo céo so két, tong két cia UBND x4.
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5. Céc bién phép cai tién t6 chirc, hoat dong va 18 16i 1am viéc; phong,
chéng tham nhiing, thire hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiu nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can b, cong chic; bau ctt, bd
nhiém can bg, cong chirc.

7. Thue hién céc ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cia
can bd, céng chirc.

8. Céc ndi quy, quy ché ciia UBND x4.

Piéu 7. Hinh thirc tham gia ¥ kién Can cir dic diém, tinh chét hoat déng
va ndi dung tham gia ¥ kién, céc co quan, don vi 4p dung mét trong ba hinh thitc
tham gia y kién sau déy:

1. Cén bo, cong chirc tham gia ¥ kién truc tiép hodic tham gia ¥ kién
théng qua ngudi dai dién véi nguedi dimg déu co quan, don vi.

2. Théng qua hdi nghi can b, cdng chirc hang ndm ctia UBND x4.

3. Phat phidu héi ¥ kién truc tiép, giri du thao vin ban dé can bo, cong
chirc, ngudi lao dong tham gia y kién.

MUC III. CAN BQ, CONG CHUC KIEM TRA, GIAM SAT

Pitu 8. Noi dung can b, cong chirc kiém tra, giam sat

1. Thuc hién chii trrong, chinh sach cia Pang va phép luat cia Nha nuéce,
ké hoach c6ng tac hang nim ctia UBND x4,

2. Str dung kinh phi hoat dong, chip hanh chinh sach, ché dé quan Iy va
str dung tai san cua UBND x&.

3. Thue hién céc néi quy, quy ché ciia UBND x4.

4. Thuc hién cac ché 9, chinh sach ciia Nha nude vé quyén va logi ich ciia
can bd, cong chirc trong UBND x4.

5. Giai quyét kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, td céo trong ndi bd co quan,
don vi.

Diéu 9. Hinh thire dé cin bd, cong chire giam sat, kiém tra

1. Théng qua hoat ddng cia Ban Thanh tra nhan dan ciia UBND xa&.

2. Théng qua kiém didm cong tac, tu phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky ctia UBND x&.

3. Théng qua héi nghi cén bg, cong chirc hang ndm ciia UBND x4&.

MUC IV. TO CHU'C HQI NGHI CAN BO, CONG CHUC

Piéu 10. Hinh thirc hdi nghi

1. Hoi nghi thuomg ky: TS chire mdi nam 01 14n, vao dau ndm hodic cudi
nam.

2. Hoi nghi bét thudng: tb chizc khi c6 1/3 cén bg, cong chirc, ngudi lao
ddng clia xa hoic ban chip hanh céng doan yéu cAu hojc Chi tich UBND théy
cén thiét. Thoi gian chdm nhét 15 ngdy ké tir ngay nhan duoc yéu céu.

Piéu 11. Thanh phan hi nghi

1. Thanh phén tham dy hdi nghi: Can bd, cbéng chirc x& theo quy dinh cta
phap luét.

-




2. Chit tri: Chti tich UBND phdi hop véi Coéng doan.

Piéu 12. Chuén bi tb chirc hdi nghj

1. X&y dung céac dy thao vin ban phuc vy hdi nghi

a) Chit tich UBND chiu trach nhiém chudn bj céc vin ban: Bao cdo kiém
diém viéc thuc hién céc Nghi quyét, chii truong clia Pang, chinh sich, phép luét
ctia Nha nudce c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia UBND x3; béo cdo
kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi treée d6 va nhing quy dinh vé
thye hién dan chu trong hoat dong ctia co quan dénh gia, tdng két va kiém diém
trach nhiém cia-Chi tich UBND trong viéc thuc hién ké hoach cbng tac nim. _

b) Ban Chip hanh Céng doan UBND xa chuén bi viin ban: B4o cdo tong
két phong trao thi dua; n6i dung xét khen thudng va du kién noi dung phong trao
thi dua nim tiép theo; dur thao ban giao u6c thi dua; bdo céo hoat dong clia Ban
Thanh tra nhin dan va chuong trinh cong tac, hoat ddng ctia thanh tra nhén dén
nim tiép theo; du kién nhan sur bau hosic bau bd sung thanh vién Ban Thanh tra
nhan dén theo quy dinh ciia phép ludt (néu co).

2. Té chic lay v kién cén bd chu chdt va tridu tip hbi nghi

a) No6i dung 14y v kién: Thoi gian tb chirc hoi nghij va du thio cac vin ban
phuc vu hdi nghi.

b) Thanh phén iy ¥ kién 13 dai dién ctia cdp t6 chitc hdi nghi, gbm: Bi
thur, Phé Bi thu Péang vy, Ban chip hanh Céng doan, Trudng ban thanh tra nhén
dan, Trudng ban nir cong hodc can by phu trach ban nit céng.

Piéu 13. Tb chire hdi nghi

1. Poan Chu tich va Thu ky hdi nghi: Poan Chi tich gdm Cha tich
UBND x4 va Cht tich Cong doan co s6 x3. Tuy theo tinh chit, yéu ciu can thiét
ma Doan Chu tich c6 Bi thu Pang y.

- Thu ky héi nghi do Poan Ch tich cit va thye hién nhiém vy theo phén
cong ctia Poan chu tich.

2. N6i dung hdi nghi theo dinh ky

- Ngudi ding dau co quan, Chi tich ¢éng doan co quan trinh bay cac vin
ban, béo céo theo sy chuén bi

- Cén bd, cbng chire dy hdi nghi thao ludn cdc van ban, bio cdo; dé xudt,
kién nghi (néu c6).

- Chi tich UBND, Chu tich c6ng doan giai ddp thic méc, kién nghi ctia
cén bd, cong chirc dbi véi cac ndi dung thude thidm quyén, ban céc bién phap cai
tién diéu kién lam viéc, nng cao d&i séng clia can b, céng chire.

- Trudng ban Thanh tra nhén dén trinh bay bio cdo hoat déng clia Ban
Thanh tra nhan dén trong ndm va chuong trinh céng tic n3m tiép theo.

- Bau mdi hogc kién toan Ban Thanh tra nhén dén (néu co).

- Théng qua Quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan, don vi (néu co).

- T chiic khen thuéng cé nhan, tip thé cia co quan cé thanh tich trong
cOng tac; phat dong phong trao thi dua.




- Ky két giao wéc thi dua giita chi tich UBND, Chu tich céng doan co
quan x&.

- Thong qua nghi quyet héi nghi.

3. Noi dung h01 nghl bét thuong: Thao luin, quyét dinh nhimng vén dé do
tap thé, ca nhan yéu chu, d& xudt.

4. Kinh phi té chirc hoi nghj duge b trf tir ngudn kinh phi hoat dong
thuong xuyén cia co quan UBND x&.

Diéu 14. T6 chirc thie hién nghi quyét hdi nghi

1. Chii tich UBND xa phél hop véi Cong doan co quan X8, phé bién,
huéng dan, dén dbc viée thuc hién nghi quyét hoi nghi; et déu mdi d& phdi hop,
theo ddi, d& xuét xir 1y kip thoi nhitng phét sinh trong qud trinh t6 chitc thuc
hién.

2. Bmh ky 6 thang mét 13n, Cha tich UBND x& phéi hop véi cong doan
co quan X3 t8 chirc kidm tra, danh gid két qua thuc hién nghi quyét héi nghi;
théng béo két qua kiém tra, danh gid dén toan thé cén bd, céng chirc trong co
quan.

MUC V. TRACH NHIEM TRONG THUC HIEN DAN CHU
TRONG NQI BQ CO QUAN UBND XA

Piéu 15. Trach nhiém ciia Chi tich UBND xi

1. Chti tich UBND x4 quan Iy va diéu hanh hoat dong clia Uy ban xa theo
ché @6 Thu trudng, chiu trach nhiém truée phép ludt va cip trén vé toan bd hoat
ddng cluia co quan va vé viéc thi hanh nhiém vy, cdng vu clia cén b, cong chirc
thude quyén theo quy dinh clia phép luat.

2. Té chitc cic cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6
thang dé danh gia két qua thue hién cac nhlem vua dugc giao cla can bg, cong
chitc va d@ ra cac nhiém vu, gidi phdp chi yéu phai thuc hién trong thoi gian t6i
cia UBND xa4.

3. Hang thang, quy, Chi tich UBND x& phal xem xét viéc thye hién cac
nghi quyét ctia Pang, nhiém vy cha co quan. it nhit 6 thang mét 14n, Chi tich
UBND x4 ¢6 trach nhiém danh gia cong tac clia co quan va cac b phén trong co
quan, chi 8 va d2 ra céc giai phép nhim phat huy quyén 1am chi ciia can bd,
cdng chirc, khic phyc t¢ quan liéu, cira quyen tham nhiing, sich nhidu va nhu'ng
yéu kém trong viée thyc hién nhiém vu, ké hoach, phap lut, chinh sich, ché ds,
ndi quy, quy ché cna co quan. Cubi nim, Thi truéng co quan td chitc dénh gia
tdng két hoat dong cita co quan tai hoi nghi can bg, cbng chire quy dinh.

4. Thu trudng co quan ¢6 trach nhiém quén ly cén bd, cong chirc thude co
quan v& cac mit tu tudng, phém chét dao dirc, sir dung, dao tao, thure hién chinh
séch dé xay dung d6i ngu can bd, cdng chirc cé phim chét, niing luc.

5. Theo phén cip quén Iy can bd, cdng chitc, dinh ky hang nim Thu
trudng co quan thyc hién viéc danh gia d6i véi can bd, céng chirc thuge quyen
quén ly va chi dao ngudi phu trach cac bg phén trong co quan danh gia dbi véi
cén bd, cong chirc do minh phu trach. Viéc dénh gia két qua thuc hién nhiém vu
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ctia cdng chirc duge tién hanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP
ngdy 13/8/2020 ctia Chinh pht v& danh gid, xép loai chét lugng cén bo, cong
chirc, vién chirc va céc ndi dung cu thé:

a) Chip hanh duong 16, chii truong, chinh sach ctia Pang va phép ludt
cua Nha nudc;

b) Phim chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, tac phong va 18 161 lam viéc;

c¢) Nang lwc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu;

d) Tién d6 va két qua thye hién nhiém vy;

d) Tinh thin trach nhiém va phdi hop trong thure hién nhiém vy;

e) Thai d6 phuc vu nhan dén.

Ngoai nhitng quy dinh néu trén, cong chirc 1dnh dao, quén ly con dugc
danh gia theo cac ndi dung sau day:

a) Két qua hoat dong ctia co quan, t& chitc, don vi duoc giao lanh dao,
quén ly;

b) Néng lyc lanh dao, quan ly;

¢) Nang Iy tap hop, doan két cong chirc.

Can ctr vao két qua dénh gid, cong chtic dugc phén loai dénh gia theo céc
mirc nhu sau: a) Hoan thanh xudt sic nhiém vu; b) Hoan thanh t6t nhiém vu; ¢)
Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning Iye; d) Khong hoan thanh

. nhiém vu. Té chitc hop danh gia phan xép loai cén b, cdng chnrc hang thang,

nim. Trén co s& d6 Thi trudng co quan quyét dinh phan xép loai cho timg cén
b, céng chirc trong co quan. Riéng Bi thu Pang ty, Chi tich UBND x& do Hoi
dong danh gia phan xép loai huyén danh gia phan xép loai nim.

- Thii trudng tryc tiép clia can bd, cdng chirc ghi dénh gid dinh ky hing
thang, nim dbi véi can bd, cong chirc va théng bao tric tiép cho cén bg, cong
chire biét. Can bd, céng chirc cb quyén phét bidu ¥ kién ctia minh v& ddnh gi4
dinh ky hang thang, nim,

- Pénh gi4 dinh k¥ hing théng, nam dugc dua vao hd so can bd, cong
chite do co quan quén ly theo phan cép.

6. Thi trudng co quan phéi ling nghe ¥ kién phéan dnh, phé binh clia cén
b, céng chirc. Khi can bg, cong chirc ding ky duge gip va c6 ndi dung, ly do
cu thé thi b tri thoi gian thich hop d8 gip va trao dbi; khong duge ¢6 hanh vi
tri1 dap d6i véi cén b, cong chire da gép ¥, phé binh minh.

7. Théng béo cong khai d& can bd, cong chirc biét nhitng viée duge quy
dinh tai Pidu 7, Nghi dinh 04.

-8. Ban hanh quy ché quan 1y trang thiét bj lam viéc trong co quan, don vi
bao dam thiét thue, hidu qua, tiét kidm; st dung tiét kiém kinh phi dwoc cip;
thure hién céac quy dinh vé cdng khai tai chinh. Viéc mua sim thiét bi, phuong
tién va céc tai san cta co quan, don vi phai thyc hién theo quy dinh ctia phap
lust.

9. Thyc hién cac bi€n phép phong ngira, ngéin chin hanh vi tham nhiing; xir 1y va
tao didu kién @& co quan, td chirc c¢6 thim quyén xir Iy ngudi ¢6 hanh vi tham




nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi b
x(t 1y theo quy dinh cta phép lut.

10. Chi dao viéc cung cip ddy du, kip thoi nhitng thong tin, tai lidu, cach
thirc tb chirc thue hién, trich nhiém thuc hién va trach nhiém gii trinh nhitng
ndi dung céng viée trong co quan quy dinh tai Didu 7, Diéu 9 clia Nghi dinh
nay, trir nhitng tai liéu mét theo quy dinh ctia phap luat.

11. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phép luit cac kién
nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cdo clia cén bd, cdng chirc va kién nghi cia Ban
Thanh tra nhin din cua co quan, don vi; kip thoi bao céo véi co quan co thdm
quyén nhitng vén d& khong thudc thim quyén giai quyét ctia minh.

11. Kip théi xtr Iy ngudi ¢6 hanh vi can trd viée thuc hién dén chi trong
hoat déng cta co quan va nguoi ¢b hanh vi trd thu, tru ddp can bd, cong chirc
kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phép luat.

12. Ludn tao mdi quan hé mat thiét v&i cac tb chirc Poan thé khée, véi co
quan Nha nude cling cAp trong linh vire quan Iy didu hanh va déy manh chuong
trinh hoat ddng thudc pham vi chirc néng.

13. Thuc hién ché d6 kiém tra dinh ky va thudng xuyén trong pham vi
quyén han, ddng thoi chiu su kiém tra ciia cAp trén.

14. Dong vién khen thudng kip thoi nhitng ¢4 nhan ¢6 thanh tich tidu biéu
va xudt sic trong thyc thi cdng vu, d& nghi k¥ ludt cong chirc thude quyén khi vi
pham quy ché - quy dinh ldm anh huéng dén uy tin ctia t5 chirc, ciia co quan.

15. Thu truéng co quan phdi hop véi Cong doan co quan td chirc hdi nghi
cén bd, cong chirc co quan mbi nim mdt 14n vao cudi nim. Hoi nghi can bd,
cbng chiic co quan bao gdm toan thé hogc dai biéu cén bd, cong chitc co quan.
Khi ¢6 2/3 cén b, cdng chirc hodc Ban Chédp hanh Céng doan co quan yéu ciu
hodc Thi: trudng co quan thiy cén thiét thi triéu tp héi nghi can bg, céng chirc
co quan bat thurdng,

‘Piéu 16. Trach nhiém ciia cin bd, cong chire

1. Cén b, cong chitc phai thuc hién nghia vu clia can b, cong chirc va
khéng dugc 1lam nhiing viéc dé bi cAm theo quy dinh cia Ludt can bd, cong
chirc.

2. Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché 1am viéc ciia UBND x4; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va bao dam thong tin chinh xéc, kip thoi; thuc
hién céc quy dinh vé nghia vu, dao dirc, vin héa giao tiép, quy tic tmg xir,
nguyén téc trong hoat dong nghé nghiép va nhimg viéc khong dugc lam theo
quy dinh ctia phap ludt. Trong khi thi hanh nhiém vu, ¢éng vu, cén bd, cong
chirc phai phuc ting sw chi dao va huéng dén clia clp trén. Chiu trach nhiém
trrGe phap luft, trude ngudi phu trach truc tiép va trude ngudi dimg déu trong
co quan vé viéc thi hanh nhiém vu ciia minh. Trong khi thi hanh céng vu, cén
bd, cong chirc duge trinh bay y kién, d& xuét viéc giai quyét nhimg véan dé thude
pham vi trach nhiém cia minh khéc véi y kién ciia ngudi phu trach truc tiép,



b

nhung van phai chap hanh sy chi dao va huéng dan cua nguo’l phu trach truc
tiép, ddng thoi cé quyén bao luu y kién va bao cdo 1én cép c6 thdm quyén.

3. Thyc hién phé binh va tu phe binh nghiém tuc, phat huy wu diém, c6
giai phap sta chita khuyét diém; thing thin déng gép v kién dé x4y dyung ndi bd
co quan, don vi trong sach, vimg manh.

4. Pong gop ¥ k1en vao viéc xdy dung cac vin bén, d8 4n clia co quan
UBND x4, khi dugc yéu cau,

5. Bdo cdo ngudi ¢6 tham quyén khi phéat hién hanh vi pham phép luét
trong hoat- dong cia UBND x4.

6. M6i CBCC phai tu rén luyén phim chét dao dirc, tur bdi dudng ning lyc
chuyén mén nghiép vy clia minh ngay cang cao du didu kién dap tmg cho sy
nghiép CNH ~ HPH dt nuée.

7. Tén trong véi 18nh dao, ludn co6 mdi quan hé lanh manh véi ddng
nghiép. Trong séng véi nhimg CBCC khéc don vi ciing nhu moi nguoi chung
quanh.

Phén thir ba
THU'C HIEN DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG
VIEC VOI CONG DAN, CG QUAN, DON VI, TO CHUC CO LIEN
QUAN

Dieu 17. Quan hé giira nguoi ding dau Uy ban nhin din x4 véi co
quan cap trén

1. Tha truong co quan co6 trach nhlem phuc tung sy chi dao, huong dn va
chép hanh cac quyét dinh cia co quan cép trén. Khi c6 cin cir cho rang quyét
dinh do I1a trai phap luét thi phai kip thoi bao cao bang vin ban vdi nguoi ra
quyét dinh; trudng hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh v1ec thi hanh thi
nguoi thi hanh pha1 chédp hanh nhung khong chiu trach nhiém vé hiu qua cta
viéc thi hanh, ddng thoi béo cdo clp trén truc tiép cta ngu:(n ra quyet dinh.
Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém truée phép lust vé& quyét dinh ciia
minh.

2. Phan énh nhfing vuéng mac, kho khin trong qua trinh thuc hién chuc
ning, nh1em vu cla minh; kién nghi co quan, don vi cAp trén nhitng van dé
khong phu hop, cln stra ddi, bd sung trong céc ché dd, chinh sach cac quy dinh
clia phap luét va trong chi dao, diéu hanh ctia co qua, don vi clp trén.

3. Tham gia déng gop y kién, phé binh dbi véi hoat dong cua co quan,
don vi clp trén; c6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vio cac du thao v&
che d6, chinh sach, vin ban quy pham phép luat do co quan, don vi clp trén yéu
cau.

4. Bao cao co quan, don vi cip tren tinh hinh cng tac cua co quan, don vi
minh theo quy dinh; dbi véi nhung vén @& vugt qua thim quyen giai quyét thi
phai kip thoi béo céo, xin y klen chi dao clia co quan, don vi cép trén. Noi dung
bao cdo lén co quan, don vi cAp trén phai khéch quan, trung thyec.

Piéu 18. Quan h¢ giita ngudi ding diu UBND x4 v6i Trudng thén




1. Théng béo cho trudng thén nhung chtt trrong, chinh sach ctia Pang va
céc quy dinh ctia phép luat lién quan dén hoat déng va pham vi trach nhiém cta
truedng thon; ch1 dao, huéng din va kiém tra hoat dong cia trudng thon va chiu
trach nhiém v& nhimg hanh vi vi pham phép luét clia trudng thén néu nhitng
hanh vi vi pham nay c6 nguyén nhén tir sw chi dao, huéng din ciia minh.

2. Nghién cttu, kip thdi giai quyét cac kién nghi cta trudong thon; dinh ky
lam vige v6i trudng thon. Khi trudng thénding ky 1am vige thi phai tra 161 cu thé
viée tiép va lam viéc.

3. Khi cin thiét, pha1 clr can bo cong chirc dén gap truong thén dé trao
abi, ngh1en ctru, gidi quyét nhimg véin dé cu thé cha truéng thén; phai xir ly
nghiém khic nhimg cén bd, céng chitc bio céo, phén anh sai sy thit, khong
trung thuc.

Piéu 19. Trich nhiém ctia ngwoi ding diu co quan trong quan hé va
gidi quyét cong viéc voi cong dan, ¢o’ quan, don v1, to chire c6 lién quan

1. Tb chirc, chi dao va kidm tra vige niém yét cong khai tai tru s& 1am viée
va dang tai trén trang théng tin dién tir ciia UBND (néu cb) dé cong dén, co
quan, t§ chirc biét c4c ndi dung sau:

- B) phéan chiu trach nhiém giai quyét cong viée ¢6 lién quan;

- Thti tuc hanh chinh giai quyét céng viéc;

- MAu don tir, h6 so cho timg loai cong vide;

- Phi, 1§ phi theo quy dinh;

- Thoi gian giai quyét tlrng loai cong viée.

2. Chi dao va kiém tra c4n b, cdng chire trong viée gidi quyét cong vide
ciia cong dan, t6 chirc; kip thoi c6 nhitng bién phap xir ly thich hgp theo quy
dinh ctia phap ludt d6i véi nhimmg cén bo, cong chuckhong hoan thanh nhiém vy,
thiéu tinh thdn trach nhiém, sich nhiéu, giy phién ha, tham nhiing trong viéc
giai quyet cong viéc clia cong dén, tb chrrc.

3. Chi dao viéc bd tri noi tlep dan, thyre hién viée tiép dan va tb chitc hom
thu gop ¥; chi dao ngudi phy trach cong téc hanh chinh ciia co quan cung dai
dién ban thanh tra nhén din cta co quan, don vi hang tudn m& hom the gép vy,
nghién ctru va dé xuét g1a1 quyét cac y kién g6p y dugc giri dén, bao cdo ngucn
dimg diu co quan dé dé ra nhu'ng bién phép hop 1y nham tiép thu va giai quyét
cac y kién gop v.

4. Thong bdo d& cong dan, td chic ciia dia phuong biét va tham gia déng
g6p v kién ddi véi nhitng chwong trinh, dy 4n trén dja ban x3.

5. Cu nguorl cd trach nhlem glip va giai quyét cong viée cé lién quan khi
coéng dén, t§ chitc ¢ yéu ciu theo quy dinh ciia phap luat; nhimg kién nghi,
phén 4nh, phé binh cta céng dan, t§ chirc phai dugc nghién ciru va xir Iy kip
thoi.

Piéu 20. Trach nhiém cia can b, cong chire



1. Chi dwoc tiép nhan tai liéu va giai quyét cong viée clia cong dan, t6
chirc tai try s¢ lam viée cia UBND x4&; bao vé bi mét Nha nudc, bi mét cdng tac
va bi mat théng tin v& ngudi t6 cdo theo quy dinh ciia phép luat.

2. Khi ¢dng dén, t& chirc ¢6 yéu clu, cén b, cdng chirc c6 trach nhiém
giai quyét cac yéu cu d6 theo tham quyén. Nhimg viée khong thude thim quyén
gidi quyét, cén bd, cong chirc phai théng bao dé cong dén, tb chirc biét va huéng
din céng déan, td chirc dén noi c6 thdm quyén gidi quyét. Cén b, cdng chic
khdng dugc quan liu, héch dich, cira quyén, tham nhiing, gay khé khén, phién
ha, sach nhidu trong giai quyét céng viée cia cong dén, 6 chirc.

3. Cong viée ciia cdng dan, t& chirc phai duge cn bd, cong chirc nghién
ctru xir 1y va kip thoi giai quyét theo ding quy dinh ciia phép ludt va ndi quy,
quy ché ctia UBND xa.

4. Nhitng cong viéc di c6 thdi han giai quyét theo quy dinh thi can b,
cong chirc phéi chip hanh ding thdi han d6. Trudng hgp phirc tap ddi hoi phai
c6 thoi gian dé nghién ciru giai quyét thi can bg, cong chirced trach nhiém béo
cdo ngudi phu trach truc tiép va kip thoi thong béo cho cong dan, 16 chirc biét.

Phan thir tw
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Phéi hop thie hién

1. P& nghi Ban Chi dao Quy ché thue hién dan chi x3

a) Tham muu gitlp Pang Gy lanh dao, chi dao céc doan thé co quan xa td
chirc trién khai thue hién Quy ché nay.

b) Thudng xuyén kiém tra, gidm sét viéc thye hién dinh-ché nay.

2. D8 nghi céc doan thé co quan x3

a) Phéi hop tuyén truyen van dong can bo, cdng chirc hiéu va thuc hién
cac quy dinh cta phap luit vé thuc hién-quy ché dan cha & co s& va Quy ché
nay.

b) Tap hop nhiing y kién, kién nghi chinh dang ctia ngudi dén vé xay
dung va thyc hién quy ché dén chi & co s6, kip thoi giri co quan c6 thdm quyén
giai quyet.

¢) Tham gia gidm sat viéc thuc hién Quy ché nay.

Diéu 22. Pi¢u khoan thi hanh

1. Quy ché nay dugc td chirc trién khai trong toan thé can b, cong chirc
14y v kién dan chu dé théng nhét thyuc hign. Cén bg, cong chirc x& ¢6 trach nhi¢m
thuc hién quy ché nay.

2. Mbi can bo, cong chitc pha1 nghiém tic thuc hlen tbt Quy ché nay.
Tham gia y kién déng gop xiy dyung diéu chinh, bd sung khi can thiét.

3. Vian phong UBND x& c¢ trach nhiém kiém tra va theo ddi viéc thue
hién Quy ché nay. Dinh ky héng nim tham muu UBND x4 bdo cédo két qua thuc
hién Quy ché.

4. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké& tir ngay ky ban hanh. Trong qua
trinh thyc hién néu phét sinh nhitng ndi dung cén stra d6i, bd sung, hodc cé quy




dinh ciia cép trén khéc véi qui dinh ndy, CBCC x4 phén anh kip thoi dé 1anh dao
UBND x4 xem x€t, chinh stra cho pht hgp./.
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