UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TIEN PHONG Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 164/QD-UBND Tién Phong, ngay 19 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

vé viéc ban hanh tam thoi danh muc vi tri vie lam, bin md ta cdng viée,
khung ning lyec vi tri viéc lam nguoi hoat dong khong chuyén trach 0 thon;
nguoi true tiép tham gia hoat dgng & thon trén dia ban xa Tién Phong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TIEN PHONG

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T6 chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Céin cir Nghi dinh s6 33/2023/NP-CP ngay 10/6/2023 ciia Chinh phii quy dinh
vé can bé, cong chire cdp xd va nguweoi hoat déng khong chuyén trdch ¢ cdp xd, thon,
16 ddn pho,

Cdn cir Nghi quyét 439/2023/NQ- HDND ngay 07/12/2023 cua Hoi dong nhan
dan tinh Hung Yén Quy dinh chirc danh, sé luong va mét 6 che dé, chinh sdch doi
voi nguoi hoat dong khong chuyén trach o cdp xd, o thon, 16 ddn pho; mikc khodn
kinh phi hoat déng cua cac to churc chinh tri - xa héi o cdp xd, & thon, to ddan pho
trén dia ban tinh Hung Yén,

Can cu Quyét dinh 388/0D-SNV ngay 01/8/2022 cua So Noi Vu tinh Hung
Yén vé viéc ban hanh tam thoi danh muc vi tri viée lam, ban mé ta cong viéc, khung
nang luc vi tri viéc lam nguoi hoat dong khong chuyén trdch cdp xd, thén, té ddn
pho, nguoi truc tze’p tham gia cong viéc & thén, t6 ddan pho,

Can Cu Quyét dinh 2913/QD-UBND ngay 02/05/2024 ciia UBND huyén An
Thi vé viéc phé duyét so h¢ gia dinh tai cdc thon, khu phé trén dia ban huyén,

Theo dé nghi cua céng chitc Vin phong - Thong ké.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh tam thoi danh muc vi tri viéc lam, ban mé ta va khung néng
luc vi tri viée 1am déi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach & thon, ngudi truc
tiép tham gia cong viéc & thon thude xa Tién Phong:

1. Danh muc vi tri viéc lam: GoOm 02 nhém véi 15 vi tri, trong do:

- Nhom vi tri ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ thon: 03 vi tri;

- Nhom vi tri nguoi tryc tiép tham gia cong viéc & thon: 12 vi tri;

(Chi tiét tai Phu luc Danh muc vi tri viéc lam kém theo)
2. S6 lwong ngu‘o’n lam viéc
a) S6 lugng ngudi lam viée khong chuyén trach ¢ thon: bb tri toi da 03 nguoi




b) S6 luong nguoi truc tiép tham gia cong viéc & thon:

Thon, to dan pho du6i.350 ho gia dinh dugc b tri t6i da 06 nguoi;

Thon, to dan pho tir 350 dén 500 ho gia dinh dugc bo tri t6i da 07 ngudi;

Thén, t6 dan pho trén 500 ho gia dinh duoc bd tri t6i da 08 nguoi.

3. Ban mé ta cdng viéc va khung ning lyc etia tirng vi tri viéc lam

a) Nguoi hoat dong khong chuyén trach thon, to dan pho 03 Phu luc;

b) Nguoi truc tiép tham gia cong viéc & thén, td dan phd: 12 Phu luc;

(Chi tiét tai cdc Phu luc vi tri viéc lam kém theo)

Diéu 2. T6 chirc thye hién

C#c thon can ¢ danh muc vi tri viée lam, ban mo ta va khung néng luc vi
tri viéc 1am da dugc phé duyét bao cao cip c6 tham quyén dé xuat, danh gia muc
d6 hoan thanh nhiém vuy, binh xét thi dua, khen thudng, ky luat, quy hoach va
dao tao, boi dudng hang ndm dbi voi tung vi tri viéc lam theo quy dinh.

Thudng xuyén nim bit tinh ‘hinh, dé xuat UBND x4, tong hop nhu‘ng van
dé phat sinh, kh6 khin, vudng méc dé kip thoi xem xét, diéu chinh vi tri viéc
lam cho phu hop.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Coéng chuce Van phong Théng ké, Cong chirc tai chinh ké toan, cac thon,
c4c co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- UBND huyén;

- Nhu Diéu 3;

- Can bo, 96ng chire x4;
- Poan thé, cac thon;

- Trang TTDT x&;

- Luu: VT.




DANH MYC’ ﬂ TRr' VIEC LAM
Ngum hoat dong kho[pg ch’uyﬁn 1‘1*21\(:hi ¢ thon va ngu’o'l true
¥ thon-irén n ¢ ﬂ ban x Tlen Phong

tiép tham gia cong VI%(‘I_O’--

(Ban hanh kém theo Quyét dz\%si] 64/'7"' BND ngay 19/07/2024 ciia
UBND xa Tién Phong)

TT Vi tri viée lam Ky

] . : : hiéu

I | VTVL KHONG CHUYEN TRACH O THON 03 vi tri

I | VTVL Bi thu chi bd PLI.1
2 | VTVL Truong thon, T6 trudng To dan phd PL1.2
3 | VI'VL Trudong Ban cong tac Mt trén thon, TDP PL1.3
I | VTVLNGUOI TRUC TIEP THAM GIA CONG VIEC O THON 12 vi tri
1 | VTVL Ph¢ Trudng thén, To phé T6 dan phd PL2.1
2 | VTVL Ph¢ Bi thu chi bo PL2.2
3 | VTVL Cong an vién ¢ thon thudc cac xa PL2.3
4 | VTVL Thén doi trudng PL2.4
5 | VTVL Nhan vién Y té thon, t6 dan phd PL2.5
6 | VTVL Chi hoi truéng Hoi Néng dan PL2.6
7 | VTVL Chi Hoi truong Hoi Nguoi cao tudi PL2.7
8 | VTVL Chi Hdi truéng Hoi Cuu chién binh PL2.8
9 | VTVL Chi Héi truéng Hoi Lién hiép Phu nit PL2.9
10 | VTVL Bi thu chi doan PL2.10
11 | VTVL Chi Hoi trudng Hoi Chit thap do PL2.11
12 | VTVL Chi uy vién PL2.12

Tong cong: 15 vi tri







_ . PHU LUC SO 02
BAN MO TA CONG VIEC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

Ngudi hoat djng khong chuyén triach & thon; ngudi trye tiép tham gia hoat dgng & thén trén dja ban xi Tién Phong
(Kem theo Quyét dinh s6: 164/QD-UBND ngay 19/7/2024 ciia UBND xd Tién Phong)

S6TT

Tén vj tri vige lam

Mo ti cong vige thye hign

Vi tri vige lam doi véi

ngudi hoat djng khdng chuyén trich & thon (03 vj tri)

Bi thr chi b§

1. Chiu trach nhiém chung vé cong tac lanh dao chi ty. chi bo, cung chi ay chiu trach nhiém truge chi b va cap ty cap trén vé cac
hoat dong, cong tac cua chi bo Nﬁm virng, quan tri¢t va van dung sang tao, chi dao thyre hién cac quan diém, duong 161 cua Bang,
cac chi thi, nghi quyét ciia cdp Gy cap trén. Chu ddng dé xuat vai chi Gy nhimg van dé lon, nhimg ni dung cdng tac quan trong dé
lanh dao, chi dao dam bao ding nguyén tic cua Dang, dung quy ché lam vige; gitr vimg sy doan két thong nhit trong tap thé chi
uy va trong chi bg.

2. Chuén bi ndi dung, chuong trinh, dé an (phuong an) nhén sy, van kién dai hoi chi b; tridu tdp va té chirc hdi nghi, dai hoi
nhi¢m ky cua chi bo.

3. Truc tiép chudn bi néi dung sinh hoat, dir théao nghi quyét va chi tri sinh hoat chi Gy dé théng nhat ndi dung, danh gia két qua
cong tac lanh dao ciia chi b trong théng, dé ra phuong hudng va phin céng nhiém vy cia thang tiép theo; xéc dinh nhimg ndi
dung trong tam can thao lugn, biéu quyét tai chi bg; chi tri va két Euén cac ndi dung sinh hoat chi ty va sinh hoat chi bg; thuong
xuyén kiém tra, giam sat, theo ddi, dén dbe viée thuc hién nghj quyét ctia chi bé va nhiém vu cép trén giao.

4. Chu tri xdy dyng ké hoach sinh hoat chuyén dé; phan cong nhlem vy cho dang vién chudn bi m;u dung sinh hoat chuyen dé,
cung chi ty théng qua, t chirc sinh hoat, ban hanh nghi quyét dé 18 chirc thuc hién va bao cao cép iy cép trén truc tiép theo doi,
chi dao.

5. Chiu trach nhiém theo ddi viée thue hién quy ché lam viée cua chi b, cac nhiém vu cia cﬁp trén va cac cong viéc khac ma chi
b6 dé ra. Tryc tiép chi dao, theo di, don dée, danh gia hoat dong cia céc chi hoi, doan thé.,

6. Thdng béo thai gian. dia diém, ndi dung sinh hoat chi bd dén dang vién va cdp ty vién cdp trén duge phin cong theo ddi chi bo.
Nhimg ndi dung Iém, quan trong giri trude tai lidu sinh hoat cho dang vién dé nghién ciru, chuén bi ndi dung phat biéu y kién.

7. Tang cuang cong tac doan két, quy ty, gilr vimg sur doan két théng nhét trong tap thé chi ay va chi bd; thuang xuyén gitt moi
lién hé chat ché voi Pang ay, HDND, UBND, MTTQVN va cac doan thé chinh tri - xa hdi cép trén, bam dam su thong nhét trong
quan ly, diéu hanh thyc hién cac nhiém vy chinh tri cia thén, 6 din ph(")‘

Truwdng thén

1. Phéi hop chat ché voi Ban Cang tac Mt trdn va cac 1 chuc, doin thé, 16 dai biéu Hoi dng nhan dan cap xa, Hop tac xa dich
vu nong nghiép (& 1h0n) Long an vién & thon (hodc cong an khu vire & td dén phd) trién khai thire hién cac nhiém vu duoe giao
trén dia ban thon, 16 dan phd.

2. Triéu tdp va chu tri hdi nghi thén, té dan phd; td chire thyre hién nhimg céng vide thude pham vi di duge nhan ddn ban va quyét
dinh; bao dam cac ndi dung hoat dong ciia thon, td din phéd theo quy dinh.

3. Van déng, t6 chirc nhan dan thyc hién tot dan chil & co s& va huong udc, quy ude cta thon, td din phé da duge co quan co
thdm quyén phé duyét.

4. Tap hcrp phan anh, dé nghi chmh quyen cép xa gidi quyét nhimg kién nghi, nguyén vong chinh dang ctia nhdn dan trong thén,
t6 dan pho. Bao céo voi UBND cap x4 vé nhimg hanh vi vi pham phap ludt trong thon, t6 dén phé.

5 Thue hién viée lap bién bin vé két qua da dugc nhan dan thén, 10 dan pho ban va quyel dinh truc tiép nhimg cong viéc cla
thon. to dan pho. lap bién ban vé két qua da duoc nhin dan thon, 16 dan phd ban va biéu quyét nhimg cong viée thude pham vi cip
x4, bao cao két qua cho Chi tich UBND cdp xa.

6. Phéi hop voi Ban Céng tac Mt tran va cac td chire chinh tri - xa hoi & thon, t dan phd dé van dong nhan dan tham gia thuc
hién cac phong trao va cude van dong do cac 16 chirc nay phat dong

7. Sau thang ddu nam va cudi nam phai bao cao két qua cong tac trude hi nghi thon, té dén phé

Trudong ban cong tic
mit triin thon

1. Chu tri, ph{')i hop cac thanh vién thye hién nhiém vu cia Ban Céng tac Mat trin thon, td dan phf). 14 nguoi cha toa diéu hanh
hoac ddng chi toa cac cude hop cia than, td dan phd dé trién khai thue hién cac cude van dong, cac phong trao thi dua yéu nuoc
trong nhan dan; thure higén phap lénh dén chu ¢ co so ) ) )

2. Giam sat hoat dong cua cae co quan nha nudc, dai biéu dén eir, can bd, cong chirc nha nudc, tham gia giai quyét khiéu nai, 1o
cao & dia phuong; td chure ngay hdi Dai doan két toan dan & khu dén cu.

3. Thue hién chuong trinh phdi hop thdng nhat hanh déng, chi dng tich cue tuyén truyén, vin dong doan vién, hji vién va nhan
dan thuc hién chi truong ciia Pang, phap ludt ciia nha nudc, nhimg quy dinh cia dia phuong, nhat la tham gia giam sat dau tu cia
cong déng, _ ‘

4. Phbi hop hudng din xdy dung quy ude & thén, tb dan phd; binh xét, dé nghi céng nhén gia dinh viin hoa, thon, t din phd van
hoa; lam tot cong tac hoa gidi & co sd...

5. Phdi hop trién khai thyc hién ¢6 hiéu qua cac cude van dong, cac phong trao thi dua yéu nuée dat duge két qua cy thé: Phong
trao “Toan dén doan két xdy dung ndng thén mai. dé thi viin minh”, td chire 16t Ngay héi Dai doan két toan dan & khu dén cur,
dong vién cac gia dinh ky giao ude hang nam va cam két khdng vi pham trat tir an toan xa hdi, méc cac t& nan xa hoi, an toan giao
théng, cac Ban Cong tac Mat tran khu dédn cu dang ky va thuc hién cac mé hinh tr quén vé an ninh trdt ty va vé sinh mdi truong,
6. Du kién nhan su bau Truémg thon

Vj tri vige lam ddi voi

ngudi trire tiép tham gia cong vige & thon (12 vj tri)

Phé Trudng thén

I. Thue hién nhiém vu do Trudng thon, Té trudng T dan phé phan céng.

2. Thay mat Truémg thon, Td truomg T dan pho diéu hanh cong viée khi dugc Truang thén, Té trudmg té dan phd dy quyén,
3. Tham muu Truémg thon, Té truong 6 dan phd thuc hién cac nhiém vu cua thon, 16 dén phd.

4. Thuye hién cac nhiém vu khac khi duoc cap 0 thim quyén phén cong.




S6TT | Tén vj tri viée lam M ti cong vige thirc hign
| Tham muu vé cdng téc lanh dao chi iy, chi bd, cing chi by chiu trach nhiém truée chi b va cdp iy cdp trén vé cac hoat dong,
céng tac cta chi bo.
9 Tham muu cac ndi dung, chuong trinh, dé an (phuong an) nhan su, vin kién dai hoi chi bo, triéu tdp va to chire hoi nghi, dai
héi nhiém ky cia chi bo.
3. Tham muu, chuén bi cac ndi dung sinh hoat, dur thao nghi quyét.
2 Phé Bi thw chi bg |4, Tham muu xay dung ké hoach sinh hoat chuyén dé; tham muru phan cong nhiém vu cho dang vién chudn bi ndi dung sinh hoat
chuyén dé.
5. Truc tiép théng bdo thi gian, dia diém, ndi dung sinh hoat chi b dén dang vién va cip ty vién cdp trén duoc phan cong theo
ddi chi bo. Nhimg ndi dung lon, quan trong giri trude tai ligu sinh hoat cho dang vién dé nghién ctru, chudn bi ndi dung phat biéu
y kién.
6. Puoc iy quyén ky mdt sb vin ban va thay mat Bi thu didu hanh cong viée cia chi b khi Bi thu di ving.
| Thue hién nhiém vu theo sir chi dao cua Trudng thén.
. - 2. Chiu su hudng dAn vé chuyén mén, nghiép vu cia Céng an XA
3 Cong an vién & thdn (3" (Lo ki trién khai thuc hién chil truong, ké hoach, bién phip bao dam an ninh, trat tu. an toan xa hot o dia ban dan cu
do minh phu trach va thyc hién céc nhiém vu khac vé bao dam an ninh. trét tr. an toan xd hoi do Trudgng Cong an xd glao
1. Tham muu cho cép iy, chi bd thén lanh dao. chi dao va 6 chirc thue hién nhiém vu quéc phong, quén su & thn, to dan pho
o B T 2. Quan ly, chi huy trye tiép din quan thuge quyen.
4 Thon ddi trwdng |3 py 4 hon thye hién chinh sich hiu phuang quin ddi, chinh sich uu dai ngudi c6 cdng V6i cach mang
4. Thyc hién cac nhiém vu khéc dugc chp c6 thim quyén giao.
1. Tuyén truyén, gido duc sirc khoé tai cong déng: Thuc hién tuyén truyén, phé bién kién thire bao vé sire khoe, vé sinh mai
trudmg va an toan thuc pham. Hudng diin mét sé bién phap cham soc stee khoe ban dau: phong. chang dich bénh tar cong dong
Tuyén truyén. gido duc ngudi dan vé phong, chong HIV/AIDS, Vin dng. cung cép thang tin. tur vin vé cong tac din so - ke
hoach hoa gia dinh.
2. Tham gia thue hién cac hoat dong chuyén mon vé y té tai cong déng: Phat hién, tham gia giam sat va bao cao tinh hinh dich.
bénh truyén nhidm, bénh khong Iy nkiém, bénh xa hoi, bénh truyén qua thyc phém tai thon, o dan pho. Tham gia giam sat chét
lugng nude dung cho &n ubng, sinh hoat; cong trinh vé sinh ho gia dinh, noi cong cong tai thon, t dan phd. Tham gia trién khai
thyre hién céc phong trao vé sinh phong bénh, an toan thyc phém, ning cao sirc khoe cong déng, xdy dung lang vin hoa sirc khoe.
3 Cham séc sire khoé ba me, tré em va ké hoach hoa gia dinh:
- Tuyén truyén, vén dong phy nir mang thai dén tram y té xa kham thai va dén co s& kham bénh, chita bénh dé sinh deé: xir tri dé
roi cho phuy nit ¢6 thai khong kip dén co s& kham bénh, chira bénh dé sinh de.
- Hudmg dan, theo di cham soc sirc khoe ba me va tré so sinh tai nha trong 06 tuan ddu sau khi sinh dé.
5 Nhin vién Y té thén |- Hudng din mot s& bién phap don gian vé theo doi, cham soc suc khoe tré em va phong. chong suy dinh dudng tré em duai 03
tuoi.
- Huéng dan thrc hién ké hoach hod gia dinh, cung cp va hudng dan sir dung bao cao su, vién thude udng tranh thai theo quy
dinh cua Bo Y té.
4 So ciru ban diu va cham séc bénh théng thutmg: Thyc hién so el ban dAu, cp ciru va tai nan. Cham soc mdt sb bénh thong
thuong tai cong ddng. Tham gia hudng dan cham soc sire khoe ngudi cao tudi, ngudi khuyét tit, nguai mac bénh xa hoi, bénh
khéng ldy nhiém tai gia dinh.
5. Tham gia thute hién cac chuong trinh y té tai thon, b dan phd.
6. Van dong, huong dén nhén din nudi tréng va sir dung thude nam tai gia dinh dé phong va chita mdt s6 bénh thong thuong
7. Tham gia giao ban dinh ky voi tram y té xa, phuomg. thi tran; tham gia céc khod déo tao. tép huén, boi dudng vé chuyén mon do
coquan y té cép trén tb chirc dé nang cao trinh dé
8. Quan Iy va sir dung hiéu qua Tai y té thon.
9. Thuc hién ghi chép, bo cao kip thi, ddy di theo huéng din cia tram y té cdp xd.
1. Chiu trach nhiém té chirc hoc tap, phd bién chi truong, nghi quyét ciia Dang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc va Diéu lé,
nghi quyét, chi thi ciia Hoi cap trén dén héi vién, néng dan.
2. Phéi hop vai cac té chire trong hé théng chinh tri & thon, t din phé... van déng néng dan thuc hién chu truang, chinh sach,
phap ludt va nghia vy cong din v&i Nha nudc.
é Chi hji trudng 3. Thue hién tt Quy ché dan chi & co s, vin dong hoa gidi tranh chép trong ndi bd nong dan: nong cdt trong cac phong trao phat
H§i Nong dan  |trién kinh té, xa hdi, xdy dyng ndng thon mai.
4. Huong din cac t hi hoc tap nang cao chat luong va phat trién héi vién. sinh hoat t& hdi, thu ndp hdi phi, xay dung quy Hoi
5 Thue hién ché do bao cao theo quy dinh voi Ban Chép hanh Hoi Nong dan cor 56 va t6 chire Dang cung cap vé tinh hinh ta
chirc, hoat dong caa chi HOi, san xudt, dén song va tdm tu nguyén vong cua hoi vién, nong dan
6. Thyc hién mot s6 nhiém vu khac ctia Chi hoi Nong dén theo quy dinh cia Diéu 1& Hoi Nong dan Viét Nam.
1. Tuyén truyén, phat trién hoi vién.
2. Phé bién, té chirc thue hién Diéu 1& Hoi, nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi.
s g . 3. Quan 1y hi vién, thu va quan 1y sir dung hoi phi, quy Hoi.
7 Chi Hol "mg.Hﬁ' 4.Té chire thue hién cham soc va phat huy vai tro ngudi cao tudi theo cac nghi quyét, chuang trinh hoat dong cua Ban Chap hanh

Ngudi cao tudi

Hai co s va Ludt Ngudi cao tudi.
5. Tham gia xdy dung hé thong co s& Hai vimng manh
6. Bao cao Hoi co sar vé td chire va hoat déng cua chi hoi, td hoi.




Vi tri vige lam

Niing lye, ky ning, trinh d§ dao tao...

Ghicha

Cac yéu céu khac:

- Hiéu biét vé quy ché t6 chirc va hoat déng cua thon, té dén phd.

- C6 kha nang dé xudit nhimg chu trrong, giai phap giai quyét cac vén dé thyc tién lién quan dén chirc
nang, nhiém vy cta linh vyc dugc giao phu trach.

- Am hiéu van hoa, con ngudi va cac dac diém khac cua dja phuong.

- C6 kha nang 16 chirc trién khai thue hién cac nhiém vy, chuong trinh, dé an... dugc Pang tuy, UBND
cép xa phan cong.

- L& nguéi ¢o ho khéu thudng tri va cu trit thuomg xuyén & thon, 16 ddn phé; da 21 woi trd 1én, co sire
khoé, nhiét tinh va ¢6 tinh thin trach nhiém trong cong tac; co phm cht chinh trj va pham chét dao dirc
tt, dwoc nhan dan tin nhiém; ban than va gia dinh guong mu thyc hién duéng 16i, ciit truong cia Dang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nude va cac quy dinh cia dia phuong; ¢6 kién thire van hoa, nang luc, kinh
nghiém va phuong phap vén dong, t6 chirc nhan dan thyc hién tt cac cong viée tr quan cua cong dong
dén cur va cong viée cdp trén giao.

2. Nang lye

Nang Tuc chung.

- Té chirc thue hién cong viée: mirc do Tét

- Soan thao va ban hanh van ban: mirc d¢ Trung binh

- Cé nang lyc lam vige doc 1ap hodc phéi hop theo nhom: mirc d kha
- Niing luc khac (néu cén): mirc d6 Trung binh

Nang luce lanh dao, quan ly:

Quan |y su thay doi: mirc dd Trung binh
Ra quyét dinh: mirc d6 Trung binh

Quan ly nguén liye: mire do Trung binh
Phat trién ngudn lyc: mire do Trung binh
Xy dung mbi quan hé: mirc 46 Trung binh
Nang lyc khiac néu co: mirc do Trung binh

Yéu cdu vé ky niing:

K¥ nang phan tich, tong hop: mirc df kha

K§ nang xr ly tinh huéng: mire do kha

K# nang thuyét phuc, van déng nhéan dan: mirc do kha
Ky nang giao tiép: mirc d6 kha

K§ nang phéi hop: mirc do kha

K¥ néang khac (néu co): mirc do Trung binh

Trudng ban cong tic mit trdn thon

I. Trinh d§

Trinh d& van hoa: Tét nghiép Trung hoc co sé tro 1én,

Phém chét ¢4 nhan:

- Tuyét déi trung thanh, tin twéng, nghiém tuc chép hanh chd trrong, chinh sach cia Dang, phap ludt cia
Nha nudce, quy dinh cua co quan.

- Tinh thén trach nhigm cao vai cong viée, vai tap thé, phdi hop cong tac 1oL,

- Trung thure, thang thin, kién dinh, biét lang nghe.

- Diém tinh, cdn than,

- Kha nang doan két ndi bo.

- Pham chit khac theo yéu céu cu thé cia vi tri viée lam.

Céc yéu céu khac:

- Hiéu biét Diéu 1& Mat tran TH qudc Viét Nam.

- Hidu biét vé& quy ché t6 chirc va hoat ddng cua thdn, b dan phd.

- C6 kha nang dé xudt nhimg chu truong, giai phap giai quyét cic vén dé thyc tién lién quan dén chirc
nang, nhiém vu cta linh vue dugc giao phu trach.

- Am hiéu van hoa, con nguéi va cac dic diém khic cua dia phuong.

- C6 kha nang td chirc trién khai thuc hién cac nhiém vy, chuong trinh, dé an... dwge Pang iy, UBND va
Uy ban MTTQ cdp xa phén cong.

2. Niing lye

Ning lvc chung;

- T6 chire thyre hién cong viée: mire do Tét

- Soan thao va ban hanh van ban: mire dé Trung binh

- Co nang luc lam viée doe lap hoae phdi hop theo nhom: mirc do kha
- Nang lue khac (néu ¢én): mire d Trung binh
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Vij tri viée lam Niing lwe, k¥ niing, trinh G§ dao tzo...

Ghi chii

Nang lyc lanh dao, quan ly:

Quan ly sy thay dbi: mirc d6 Trung binh
Ra quyét dinh: mirc d6 Trung binh

Quan ly nguén lwe: mire d6 Trung binh
Phat trién ngudn lye: mirc d6 Trung binh
Xay dung mdi quan hé: mire d6 Trung binh
Nang lure khac néu co: mire dé Trung binh

Yéu ciu vé ky ning:

K§ nang phan tich, tdng hop: mirc dd kha

K§ nang xir 1y tinh hudng: mire dé kha

K¥ nang thuyét phuc, vén dong nkén dén: mirc dg kha
Ky nang giao tiép: mirc do kha

K§ nang phdi hop: mirc d kha

K§ nang khac (néu co): mire do Trung binh

Vi tri viée lam ddi véi ngudi tryc tiép tham gia cdng vige & thén (12 vj tri)

Phoé Trudéng thon

1. Trinh d§

Trinh d6 vin hoa: Tét nghiép Trung hoc co s& trd Ién.

Pham chét ca nhan:
Nha nuac, quy dinh cua co quan.

- Trung thue, thing than, kién dinh, biét ling nghe.

- Diém tinh, cén thén.

- Kha naing doan két ni bo.

- Phém chét khéc theo yéu ciu cu thé cta vj tri viée lam.

- Tuyét déi trung thanh, tin tuong, nghiém tic chip hanh chii truong, chinh sach cua Dang, phap ludt cua

- Tinh than trach nhiém cao vai cong viée, voi tap thé, phdi hop cong tac 16t,

Céc yéu clu khac: )
- Hiéu biét vé quy ché td chirc va hoat dong cia thén, td dan pho.

nang, nhiém vy cia linh vire duge giao phuy trach.

t6 dan phé phéan cong,

dan cur va cong viéc cap trén giao.

- C6 kha nang dé xudt nhimg chi truong, giai phap giai quyét cac vén dé thuc tién lién quan dén chirc
- C6 kha nang td chire trién khai thic hién cac nhiém vy, chuong trinh, dé an... do UBND céip xa; thon,

- C6 hd khau thuomg tri va cu tri thudmg xuyén o thon, t6 dan phé; di 21 tudi tro 1én, co stre khoe, nhiét
tinh va co tinh than trach nhiém trong céng tac; cd phédm chat chinh trj va phdm chét dao dirc tdt, duoc
nhan dan tin nhiém: ban than va gia dinh grrong mau thue hién duéng 16i. chu truong clia Dang, chinh
sach, phap ludt cia Nha nude va cac quy dinh cia dia phuong: ¢o kién thire van hoa, nang lue. kinh
nghiém va phuong phap vin déng, t6 chirc nhin dan thue hién 8t céc cong viée tr quan cua cong dong

2. Niing lye

Yéu chu vé Nang luc:

- Té chire thyre hién cdng viéc: mire do Tét

- Soan thao va ban hanh van ban: mirc d§ Trung binh

- Co nang lyc lam viée dgc 1ap hodc phéi hop theo nhém: mirc dé kha
- Nang lye khac (néu cén): mirc dd Trung binh

Yéu ciiu vé ky ning:

K§ nang phén tich, tdng hop: mirc do kha

K¢ nang xir ly tinh huéng: mirc dé kha

K nang thuyét phuc, van dong nhan dan: mirc d6 kha
K nang giao tiép: mirc do kha

K¥ nang phéi hop: mirc dé kha

K¢ nang khac (néu co): mirc do Trung binh

Phé Bi thu chi bd

1. Trinh d§

Trinh dé van hoa: Tét nghiép Trung hoc co sa tr lén.




g Vi tri vige lam Niing lic, ki ndng, trinh dj dio tgo... Ghi cha
Phidm chat ca nhan:
- Tuyét déi trung thanh, tin twong, nghiém tic chdp hanh chu truong, chinh sach cua Dang, phap ludt cua
Nha nurée, quy dinh cia co quan.
- Tinh thén trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong téc tdt.
- Trung thire, thing thin, kién dinh, biét lang nghe.
- Diém tinh, cén thén.
- Kha nang doan két ndi bé.
- Phém chéit khac theo yéu cdu cy thé cta vj tri viée lam.
Cac yéu cau Khac
- Nam chic hé thdng van ban ciia Dang, Dang dy xa va Chi bé.
- C6 kha nang dé xudt nhimg chu truong, giai phap giai quyét cac vin dé thyc tin liéh quan dén chire
ning, nhiém vu caa linh vire duge giao phu trach.
- C6 kha niing t6 chire trién khai thye hién cac nhiém vy, chuong trinh, dé an... thujc linh vire dugce giao
phu trach.
2. Ning lyc
Yéu céu vé Nang lyc:
- T6 chire thye hién céng viée: mire do Tot
- Soan thao va ban hanh van ban: mirc d§ Trung binh
- C6 nang Iy lam viée doc 1ap hoge phdi hop theo nhém: mire dd kha
- Nang luc khac (néu cin): mirc d Trung binh
Yéu ciu vé ky ning:
K nang phén tich, tdng hop: mirc dé kha
K¥ nang x(r 1y tinh hudng: mire d kha
K§ nang thuyét phuc, van déng nhéan dan: mirc dé kha
Ky nang giao tiép: murc dé kha
K nang phéi hop: muc do kha
K¥ nang khac (néu co): mirc d Trung binh

3 |Cong an vién ¢ thon

1. Trinh d§

Trinh d§ van hoa: Tot nghiép Trung hoe co so tra [én.

Pham chat cé nhin:

- Tuyét déi trung thanh, tin twong, nghiém tic chip hanh chi truong, chinh sach ciia Pang, phap lut ciia
Nha nudce, quy dinh ctia co quan.

- Tinh thén trach nhiém cao véi cong viée, vai tdp thé, phdi hop cong tac tot.

- Trung thure, thing than, kién dinh, biét lang nghe.

- Diém tinh, cin than,

- Kha nang doan két noi bo.

- Phdm chét khace theo yéu cau cu thé cia vi tri viée lam.

Cac yéu cdu khac;

- Hiéu biét v& Ludt Cong an nhan; Phap I¢gnh Cong an x4 va cdc van ban co lién quan cua phép ludt
chuyén nganh; vé quy ché té chirc va hoat ddng cda thdn, t6 dén phd.

- C6 kha nang d& xudt nhimg chu truong, giai phap giai quyét cac vén dé thyc tién lién quan dén chire
nang, nhiém vu cua linh vire duge giao phy trach.

- Nam bt duge nhimg bt cp vé an ninh trt tr tai dia phuong.

- Co kha nang 15 chire trién khai thue hién cac nhiém vu, chuong trinh, dé an... do thon, 16 dan phd phén
cong.

2, Ning luc

Yéu cu vé nang luc:

Té chire thyc hién edng viéc: mirc dd tét

Cé niing lyre lam viée doc 1dp hogc phéi hop theo nhom: mire dg kha
Nang luc khac (néu cén): mic do trung binh
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Vi tri viée lam

Niing lye, k¥ niing, trinh d§ dao tao...

Ghi chi

Yéu ciu vé k§ ning:

K# néng phan tich, tdng hgp: mirc d kha

K§ nang xir 1y tinh hudng: mirc do kha

K§ nang thuyét phuc, vin déng nhan dén: mirc dé kha
K§ nang giao tiép: mirc dé kha

Ky nang phéi hop: mire do kha

Ky ning khac (néu co): mire d Trung binh

Thén dji truwdng

1. Trinh d§

Trinh do van hoa: Tét nghiép Trung hoc co sa tror 1én.

Pham chét ca nhan:

- Tuyét déi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chdp hanh chu truong, chinh sach cia Dang, phap luit cia
Nha nuéce, quy dinh cua co quan.

- Tinh thén trach nhiém cao vai cong viée, vai tp thé, phoi hop cong tac tot.

- Trung thire, thiing thin, kién dinh, biét ling nghe.

- Diém tinh, cén thén.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Pham chét khac theo yéu céu cy thé cua vi tri viéc lam,

Céc yéu cdu khéc;

- Hiéu biét vé Lut Dan quén tu vé va cac van ban co lién quan cta phap ludt chuyén nganh, vé quy ché
t6 chirc va hoat déng cua thén, t6 dén phé.

- Co kha nang d& xuét nhimg chi trirong, giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chire
nang, nhiém vu cta linh vire duge giao phu trach.

- Nim bit duge bt cap vé an ninh quéc phong cuia dja phuong.

- C6 kha nang td chic trién khai thye hién cac nhiém vy, chuong trinh, dé an... thén, té dan phd phan
cong.

2, Niing lye

Yéu ciu vé nang luc:

Té chire thire hién cong viée: mire do t6t

Co6 nang lyc lam viée dée ldp hodc phdi hop theo nhom: mire dé kha
Nang lire khac (néu cén); mirc d trung binh

Yéu cdu vé ki ning:

K§ naing phén tich, tong hop: mirc dé kha

K§ nang xir Iy tinh huéng: mirc dé kha

Ky nang thuyét phuc, van dong nhén déan: mirc dg kha
K§ nang giao tiép: mirc do kha

K§ nang phéi hop: mirc d kha

Ky nang khac (néu ¢6): mirc dé Trung binh

Nhin vién Y té thén

1. Trinh d§

Trinh dé van hoa: Tét nghiép Trung hoc co s& tra 1én.

Trinh do chuyén mén: Co trinh d chuyén mén vé y tir so cdp tro 1én hodic da hoan thanh khoa dao tao co
thori gian tir 3 thang tror 1én theo khung chuong trinh dao tao nhan vién y 1é thon, ban cia Bo Y (&,

Phim chét ¢4 nhén:

- Tuyét déi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chdp hanh chi trrong, chinh sach ciia Déang, phap ludt cua
Nha nudc, quy dinh cua co quan.

- Tinh thén trach nhiém cao vai cong viéc, voi tap thé, phdi hop cong tac tot.

- Diém tinh, cén than.

- Phdm chét khac theo yéu cdu cu thé cua vi tri viéc lam.




Vi tri vige lam

Ning lye, k§ ning, trinh dj dao tao...

Ghi chi

Céc yéu cu khic:

- Hiéu biét v& cac quy dinh ciia phap ludt vé linh vy y té & thén, (6 dén pho.

- C6 kha nang dé xudt nhimg chu truong, giai phap gidi quyét cac vén dé thuc tién lién quan dén chirc
nang. nhiém vy cua linh vuc dugce giao phu trach

- C6 kha nang td chire trién khai thuc hién cac nhiém vy, chuong trinh, dé an... do thon, t6 dan phd phén
cong,

2. Niing lyc

Yéu cdu vé nang lyc:

Té chire thire hién cong vige: mire do tét

C6 nang luc lam vige doc 1ap hodc phdi hop theo nhom: mire dj kha
Nang lire khac (néu ¢an); mirc do trung binh

Yéu chu vé ky ning:

K¢ ning phén tich, tong hop: mirc d kha

K§ nang xir ly tinh hudng: mire dg kha

K§ nang thuyét phuc, van dong nhén dan: mirc dé kha
Ky nang giao tiép: mirc o kha

K3 nang phéi hop: murc dé kha

Ky nang khac (néu co): mirc do Trung binh

Chi hi truang Hi Nong din

1. Trinh d{

Trinh d6 vain hoa: Tét nghiép Trung hoc co s trd Ién,

Pham cht ca nhén:

- Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tuc chdp hanh chi trrong, chinh sach cua Dang, phap luat cua
Nha nudc, quy dinh clia co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, voi tap thé, phdi hop cong tac tot.

- Trung thyre, thang than, kién dinh, biét lang nghe.

- Diém tinh, cén than,

- Kha ning doan két ndi bd.

- Pham chét khac theo yéu cdu cy thé cia vj tri viéc lam.

Céc yéu cdu khac:

- Hiéu biét vé nong nghiép, néng dén, ndng thén, gén bo mat thiét voi ngudi nong dan.

- Hiéu v& tam tu, nguyén vong ciia néng dén va tim cach thao g& khé khéin cho néng dén.

- C6 kha nang dé xuét nhimg chi truong, gidi phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chire
nang, nhiém vu cua linh vire dugce giao phu trach.

- Co kha nang té chire trién khai thyc hién cac nhiém vy, chuong trinh, dé an... do UBND, Hoi Néng dan
¢fip xa phan cong.

2. Niing lye

Yéu ciu vé nang luc:

Té chire thye hién cong vide: mire do tot

C6 nang lyc lam viée dge 14p hodc phdi hop theo nhom: mirc d kha
Nang luc khac (néu cdn): mire dé trung binh

Nang lye lanh dao, quan ly (ddi véi vi tri lanh dao, quan Iy):
- Quan ly sy thay ddi: mirc d trung binh

- Ra quyét dinh: mirc dé trung binh

- Quan Iy ngudn lyc: mire d6 trung binh

- Phat trién ngudn lyc: mirc do trung binh

- Xdy dyng mbi quan hé: mire dj trung binh

- Nang lwc khac néu co: mire do trung binh







