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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TIEN PHONG Dic Iip - Tw do - Hanh phic
S6:(6/QD-UBND Tién Phong, ngay 05 thing 01 ném 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly Tai sin nha nwéec UBND x3 Tién Phong

UY BAN NHAN DAN XA TIEN PHONG

. Can cik Ludt T 5 ghzi‘c chinh quy'én dia phiong ngay 1 9/6/20{ 5; Ludt Stra
doi {Jé sung mot s6 dieu cua Ludt Té chitc Chinh phit va Ludt Té chite chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Cén cir Ludt ké todn ngay 20 thang 11 nam 2015 ;

Céan cik Ludt quén Iy, st dung tai sn cong nam 2017;

Cén cit Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thing 12 niim 2017 ciia
Chinh phil quy dinh chi tiét mét 56 diéu Lugt quin D, stt dyng tai san cong;

Cén cit Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 théng 12 ném 2017 ciia
bé Tai chinh hwong dan thuc hién Nghi dinh trén;

Cén cik Quyét dinh sé 50/0D-TTg ngay 31 thing 12 ndm 2017 cila Thii
tuong Chinh quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung mdy mdc, thiét bi;

. Xét dé nghi cia cong chive Téi chink - ké todn xa -
QUYET PINH :

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y tai san nha
nudce tai co quan UBND x4 Tién Phong,

Diéu 2. Giao Cdng chirc Tai chinh - K& ton x& ¢6 tréch phiém hwéng
dan thuc hién Quy#t dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 higu Ivc k& tir ngdy ky. Céng chirc Vin phong
- Théng ké x4, can b, cong chirc, ngudi lao dong thudc co quan Uy ban nhédn
dén x&; Trudng cac co quan, ban, nganh, don vi, tb chiic, c4 nhén c6 lién quan
chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; i

- UBND huyén;

- Phong Tai chinh - KH;
- Thudng trye Pang uy;
- Thudng truc HOND;

- Linh dao UBND;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phic

i

QUY CHE ‘
Quiin Iy tai sin nha nwée fai UBND. x4 Tién Phong
(Kém theo Quyét dinh so. 06 /OP-UBND ngay 05/01/2024 ciia UBND xd Tién Phong)

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

Quy ché nay quy dinh v& quan 1y, st dung tai san cong cia Uy ban nhén
dén xa Tién Phong, bao gdm: Try s& lam viéc, may méc, trang thiét bi 1am viéc
va céc tai san khic dugc mua sim, hinh thanh tir ngudn ngén sich nha nudc, tai
san duge ddu tr x4y dung, mua sdm tir ngudn v6n khac, tai san duge tai trg, ting
cho. ‘ |

Viéc quan ly, sir dung tai sén cc")rig khong thudc pham vi quy dinh nay
thuc hién theo quy dinh ciia phap ludt c6 lién quan.

~ Quy ché nay ap dung ddi véi tét ca cée don vi, can bd, cong chirc, ngudi
lao djng thudc Uy ban nhan dan x3 Tién Phong.

2, Tai sén cong

(Theo Diéu 4. Phdn logi tai sin c6 dinh tai Théng tw s6 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 ctia Bé tai chinh)

Tai sin cé dinh hitu hinh: LA nhitng t3i san c6 hinh théi vét chét, thoa
mén ddng thoi 02 tiéu chuén (C6 thi han sir dung tir 01 nim trd 16n; 6 nguyén
gig tir 10.000.000 ddng tré 18n, néu 13.thiét bi tin hoc thi c6 nguyén gié tir
5.000.000 ddng trdr 1én). ‘

Tai sdn cé dinh vé hinh: La tii san khong c6 hinh thai vat chét, théa man
dbng thoi 02 tidu chuin (C6 thdi han st 'dung tlr 01 ndm tr& 1én; cb nguyén gid
tir 10.000.000 ddng tré 1én), nhu: Quyén, sir dung ddt, phdn mém tmg dyng, tai
san b dinh v4 hinh khéc.

Phan logi theo ngudn goc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sém; do dau tu xdy dyng; duoc giao; duoc cho ting; tai san cb dinh khi kiém ké
phat hién thira chua dugc theo d6i trén sb ké toan; tai san cb dinh dugc hinh
thanh tir ngudn khéc.

3. Nguyén tic quén Iy va si dung tai sn

Tai san phai dugc quéan 1y chit chg, sir dung ding muc dich, ché d, tidu
chuén, dinh miic, tiét kiém va c6 hiéu qua.
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Tai san st dung phai dugc bao dirc”mg, stra chira, gilt gin, bdo quan 6t
theo ché d6 quy dinh ctia Nha nuéc va theo khuyén cdo clia nha san xuét.

Viéc quén ly, st dung tai san cong tai UBND x4 phai thyc hién cdng khai,
minh bach; moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y, st dung tai san cdng phai duoc
xir 1y kip thdi, nghiém minh theo quy dinh ctia phép luét.

4. C4c hanh vi bj nghiém cim

Loi dung, lam dung chic vy, quyén han chiém doat tai san cong dudi moi
hinh thirc.

C4 y 1am trai cdc quy dinh ciia Nha nudce v& quén 1y, str dung tai san cong.

Sir dyung tai sén cong khéng ding muc dich, tiéu chudn, dinh mitc, ché
dd; sir dung tai san cong lang phi hodc khéng sir dung tai san dugc giao gy lang
phi; sir dung i san cong & kinh doanh trai phép lujt.

Huy hoai hodc cb ¥ 1am hw héng’tdi sén cong; chiém gify, st dung trai
phép tai san cong.

Thiéu trdch nhiém trong quan 1y ¢ xay ra vi pham phap luat v& quan 1y,
sit dung tai san cOng.

Khéng thue hién hodic thire hién khéng diy da nghia vu dbi véi Nha nudc
trong quan Iy, str dung tai san cong.

I1 QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

1. P6i twgng dugc giao quan Iy v sir dung tai san

UBND x4 giao tai san cho c4c c4 nhén, b phin quan ly, sir dung d& thyc
hién nhiém vu ctia UBND x& sau khi duoc su déng ycua Chu tich UBND x4.

2. Quyén va nghia vu ciia d6i tugng dugc giao quin Iy, sit dung tai
san cong "

Déi twong dwoc giao quén Iy, st dung thi sin cong cé cdc quyén sau
day:

- Sir dung tai san cong phyuc vu hoat dong theo chirc néng, nhiém vu duge
giao;

- Thye hién cic bién phap bao vé, khai thdc va sir dung hiu qua tii san
cong duoc giao theo ché d6 quy dinh.

Déi twong dugc giao quin Iy, st dung tii san cong co cdc nghia vy
sau day: ‘

- Bao v&, sir dung tai san céng ding muc dich, tiéu chu#n, dinh mirc, ché
dd; bao dam hiéu qua, tiét kiém; .

- Lép, quén Iy hd so tii sin cdng, ké todn, kidm ké, d4nh gi4 lai tai sin
cong theo quy dinh ciia phéap luit va phdp lujt vé ké todn;







-

- B4o c4o va cong khai tai san cong theo quy dinh cta phap ludt;

- Thyc hién nghia vy tai chinh trong sir dung tai san cdng theo quy dinh
ctia phap ludt;

- Giao lai tai san khi c6 quyét dmh thu hdi clia co quan, ngudi cb thim
quy®n; ¢

- Chiu sy thanh tra, kidm tra, gidm sat cia co quan nhi nude c6 thdm
quyén; gidm sat clia cong dbng, cong chirc, vién chitc va Ban Thanh tra nhén
dan trong quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quén ly theo quy dinh cia
phap ludt; i

3. Nhiém vu ciia d6i trgng duge giao quén Iy tai sin cdng

Thi trudng don vi, cp phé ciia ngiweoi ditng diu

- T chire thye hién quan 1y, sir dung tai sén cdng d8 thure hién chirc ning,
nhiém vu duge Nha nuée giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cic bd
phén quan 1y truc tiép.

-Té chic kidm tra viéc quan ly, sir dung t3i san cla cdc bd phén truc
thudc. Thuong xuyén gidm sat vi€e quaﬂ 1y, str dung tai san ctia cac bd phén, tb
chitc, c4 nhén trong don vi. =

- Xir Iy theo thdm quy@n hoit trinh co quan ¢6 thdm quyén xit Iy cc hanh
vi vi pham phap luit v& quén 1y, st dung tai sén cong.

" Kétodn !

- Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan
mém quan 1y tai san. L trir hd so t3i san cla don vi.

- Phéi hop véi céc phong ban thuc hién mét s6 cOng viée sau:

+ Vao sb tai san khi c6 tai sin méi nhan vé;

+ Kidm k& tai san vao cudi ky ké ton nim, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké ctia céc clp c6 thim quyén; ]

+ Dénh gia lai tai san; Xac dinh ta‘i san thira, thiéu va nguyén nhén dé xir
1y theo quy dinh ctia phép lujt; Tinh hao mon clia ti san theo quy dinh ctia phép
luét;

_ - Thyc hién bio céo tinh hinh quan; 1y tai san theo vin béan hién hanh; Lap
hd so thanh 1y tai san kip thdi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng;

Cin b, cong chirc vién chirc, nguoi lao dong

- T6 chirc quan 1y, sir dung tai sén, Béo quén, sir dung thiét bi; luu gitt, sir
dung hd so thiét bi; sira chita nhimng thiét bi don gian;
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- Lap ké hoach d& nghi mua s&m, stra chita, thanh 1y céc tai san dugce giao
quan 1y hong héc, hét han sit dung;

- Lép bao céo dinh k¥, thudng xuyén vé cdng téc sir dung tai sin

- Phéi hop vdi ké toan nhp thiét bi,méi nhan v& vao sO tai san;

- Thue hién cdc nhiém vu khéac

4. Quy dinh viéc sir dung tai sin

- Toan bé tai san chia co quan, don vi phai duge sir dung ding cong ning,
dting mue dich sir dung theo quy dinh.

- Céc t§ chitc va ca nhén trong don vi ¢6 quyén binh déng trong viée st
dung chung va c6 nghia vu chip hanh céc quy dinh vé quan 1y, str dung tai sén;
Cé trach nhiém bao quén tai sén trong qu4 trinh sir dung.

5. Mua sfim, sira chifa, biio dung tai san, thiét bi

- Viéc mua sim tai san can clt vap nhu clu, tidu chun, dinh mirc va su
cén thiét phai trang bi thém hoic bd sung céc loai tai san c¢b dinh phuc vu cho
cOng viéc cla co quan, ciing nhu can b, cdng chirc trén tinh than tiét kiém,
khéng lang phi. Céc nganh ¢6 nhu ciu mua sim tai sén moi phai xay dung ké
hoach mua sém tir cudi nim trude trinh Chu tich UBND x4, chii tich UBND x4
can cir danh muc tai san dugc phép mua sim theo quy dinh giao cho b phén
chuyén mén 14p hd so ding ky mua sim t3i san cia nim ké tiép giri Phong Tai
chinh — K& hoach huyén va thuc hién mua sim tip trung.

- Kinh phf mua sim tai san phyc vy chung cho tat ca céc khdi Pang, nha
nrée, UBMTTQ va céc ban nganh doan thé thi duge chi tir ngén sich nha nude.
Kinh phi sira chita tai sin phuc vu cho ¢dng téc clia khéi, clia nganh thi dugc
trich trong kinh phi khoén cta timg nganh.

- Thil tuc thanh todn thuc hién thed céc vin ban ché d¢ ké toan quy dinh,
chimg tir thanh todn phai dam bao ddy du tinh phép 1y: ¢6 béo gia, hop dong
thue hign, héa don hop 1y, hop 18, bién ban thanh 1y hop ddng, ...

- Trong qu4 trinh sir dung tai san, UBND x4 phdi thyc hién bio dudng,
stta chita theo dung ché @6 do Nha nuéc quy dinh hodc theo khuyén cdo cita nha
san xudt. Khi tai san bj hong cAn phai sira chita, thay thé hogic thanh ly thi cac bd
phén, c4 nhan dugc giao quan 1y, st dung tAi sin phai cé tréch nhiém béo v&
Vin phong UBND x3 d c6 ké hoach xtr Iy.

- Kinh phi mua sém, bdo dudng, sira chita tai san cng tir ngudn ngin
sach nha nuée, thyc hién theo quy dinh tai Thong tir s6 58/2016/TT-BTC ngdy
29 théng 3 nim 2016 cita Bo Tai chinh v& viée huéng din thuc hién déu thau
mua sim tai sén nhim duy tri hoat dong thudng xuyén ctia co quan Nha nudc
bing vén Nha nuée, cic vin ban khac ciia B Tai chinh.
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- Chut tich UBND x4 c6 quyén quyét dinh mua sém, stra chita, bio dudng
t3i san cOng trong thim quyén.

- Tai san lya chon mua sém, sira chita, bio dudng phai theo ding ché d9,
tidu chudn, dinh murc kinh té - k§ thust do co quan Nha nudc ¢6 thim quyén quy
dinh hoac theo khuyén céo clia nha sin xuét, ding muc dich st dung, do bén
cao, tiét kiém ning Iuong, ¢ kha ning md rong va ning cAp khi cin thiét.

- Vin phong UBND x& c¢6 trdch nhiém d& xuht mua sim, stra chita, bao
dudng tai san ciia UBND: t

+ D4i v6i tai san sira chira

Trong trudng hop tai san hu hong dot xuét: Céc bd phéan, cA nhén c6 tai
san hu héng béo Vin phong UBND x&.:Vin phong UBND x4 c6 trach nhiém
bao don vi ki thuat kiém tra, téng hop trinh Chu tich UBND x4 phé duyét.

Trudng hop sta chira theo ké hoach: Cin cir k& hoach sira chita, Vin
phong UBND x4 phdi hgp véi cic b phén, cé nhén c6 lién quan tién hanh céc
thu tuc sira chita theo quy dinh.

+ Trong qua trinh stra chita, béo tri, vin phong UBND phéi hop véi cac
don vi c6 lién quan clr nguoi giam sat. Khi hoan thanh phai t6 chirc nghiém thu
khbi luong cdng viée hoan thinh, 14p vin ban thanh 1y vi chuyén hé so chuyén
b6 phén ké toan thanh todn theo quy dinh.

+ Két qua stra chita, bao tri phéi dixc_rc cdp nhat vao hd so tai san dé theo
di va béo céo két qua sira chita, bao tri cho lanh dao UBND x4 dugc biét.

_ + D4i voi tai san dd hét thoi gian,sir dung, hu hong khéng dam bao an
toan trong qué trinh sir dung cén thanh Iy thi Vin phong UBND lép danh séch
trinh Chu tich UBND xa phé duyét. Sau khi danh sich duge phé duyét, thanh
1ap Héi ddng thanh 1y tai san theo ding quy dinh.

6. Sit dung, quin Iy va tinh hao mon tai sin c6 dinh

- Cac bd phén, ¢4 nhan dugc giao quan ly tai san chi dong 1én ké& hoach
str dung sao cho hiéu qua, tiét kiém.

- Khong sir dung tai san ciia UBND x& vao myc dich ¢4 nhén.

- Khi mang tai san, thiét bj ciia UESND x4 ra khéi co quan khi thyc hién
nhiém vu theo ké hoach phai bao cdo va dugc sw ddng ¥ ciia Lanh dao UBND.
Trong trudng hop mang tai san di sira chita, bio tri phéi c6 gifly dé nghj duoc
linh dgo phé duyét va van phong xac nhén.

- Tai san cb dinh st dung cho hoat déng su nghiép duge tinh hao mon
theo Théng tu sb 45/2018/TT- BTC ngdy 07/5/2018 cia B truéng Bo Tai
chinh.







- Pbi voi tai san cb dinh, néu dén han tinh hét hao mon ma van cdn sir
dung dugc thi vin tidp tuc sir dung. Vin phong UBND x3 kiém tra, gidm sat
viéc quén ly tai sdn clia cac bd phan td:chirc kidm ké& hang nim Va trinh Chu
tich UBND x& quyét dinh diéu chuyén t3i sén gitta cic b phén khi can thiét.

7. Kidm ké, didu ddng, thu hdi va-thanh Iy t3i sin

- Vin phong UBND kiém tra, glam sat viéc quan ly tai san cia cic bd
phén, t§ chirc kiém ké hang nim va trinh lanh dao UBND quyét dinh diéu
chuyén tai san giita cac bd phén khi can thiét.

- Kidm ké tai san 13 viéc can, dong, do, d8m sb lugng; x4c nhan va danh
gi4 chét luong, gid tri cla tai san, ngudn vén hién c6 tai thoi diém kiém k& dé
kiém tra, di chiéu v6i sb liéu trong sb k& toan. Vidc kiém k& phai phan énh
ding thue 6 tai san, ngudn hinh thanh tai san.

- Tb chirc kidm k& tai sdn hang nim vao ngay 31/12. T5 kidm ké gdm:
Céng chirc Van phong, ké toan, thi quy, dai dién bd phan, c4 nhan c6 lién quan.
Thyc hién kidm ké theo quy dinh ciia phap luit.

- Sau khi kidm ké tai san, k& toén 14p béo cdo tdng hop két qua kiém ke.
Trudng hgp c6 chénh 1éch giita b lidu thuc t8-kiém ké v6i s6 liéu ghi trén sb ké
toan, phai xdc- dinh nguyén nhén va phai’phan 4nh s6 chénh léch va két qua xur
Iy vao sb ké toan trude khi 18p béo cdo tai chinh.

- Viéc thu hdi tai san duge thuc hién khi:

+ S dung khong diing muc dich.

+ Khéng con nhu cdu hoc gidm nhu ciu sir dung

+ Thira so v6i tidu chuén, dinh mitc cho phép.

- Thoi han st dung tai san t5i thiéu bing thdi gian tinh hao mon do Nha
nude quy dinh. Tuy nhién, cic bo phan,'c4 nhin phai bao quéan t6t dé kéo dai
thoi gian sir dung. *

- Khi hét thoi han hao mon va thiét bj hur hong khéng sir dung duge nita
thi tién hanh thii tuc thanh 1y. Vin phong UBND x4 v b phédn k& todn chiu
tr4¢h nhiém 1im thi tuc thanh 1y theo ding quy dinh.

8. Xit Iy vi pham trong quan Iy, sit dung tai san

Viée xem xét, xtr Iy tréch nhiém vét chét ddi v6i can bg, céng chire, ngudi
lao dong 1am mat mat, hur héng hodc gay ra thiét hai v& tai san cfia co quan phai
cin ¢t vio 18i, tinh chét cia hanh vi gdy thiét hai, mirc &6 thiét hai tai san thuc
té gly ra dé quyét dirh muc va phuong thizc bdi thudng thiét hai, bao dam khach
quan, cong bing va cong khai theo quy dmh hién hanh. Ngoai ra con bi xtr Iy ky
luat theo quy dinh ctia phap luét. i

¥







i

Tai sén bj mét mat, hu héng, thiét hai do 131 ¢ ¥ clia can bd, céng chirc,
nguoi lao dong thi ngudi gay mét mat, hw hong, thiét hai tai san phai bdi thudng
toan bo gid tri thiét hai gy ra. Néu tai san bi mét mét, hu hong, thiét hai do 161
vd ¥ cia can bd, cong chic, ngudi lao dong thi cén cr vao timg trudng hop cu
thé Chi: tai khoan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh mirc va phuong thire bdi
thudng. Trudng hop thiét hai vét chét xay ra do nguyén nhén bét kha khéng thi
nhén vién lién quan khéng phdi chju trach nhiém bdi thudmg,

IIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Trich nhi€m thi hanh

Cén bd, cong chite, ngudi lao dong cé trach nhidm thuc hién cb trich
nhiém quén triét, chi dao, gidm sat cac dbi tuong thue hién Quy ché nay.

2. T chitc thye hién "

- Quy ché nay da dugc cong khai thdo luin rdng rdi, d4n chi trong don vi.
Sau khi ban hanh, vin phong c¢6 trach nhiém cong khai theo quy dinh. Céc
trudng hop phat sinh ngoai Quy ché nay duoc thuc hién theo Luat Quan ly, st
dung t3i san céng, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va céc vin ban phép luit khic
cé lién quan.







